
Cliquez pour démarrer

Cliquez pour démarrer



A faire avant toute 

autre saisieACCUEIL

Cliquez sur l’image 

pour accéder aux 
informations



PREMIERE CONNEXION

Etape 1 : cliquez sur « créer un compte »

Etape 2 : complétez tous les champs (utilisez votre adresse 

de messagerie qui doit être exacte et valide)

Etape 3 : cliquez sur le lien reçu par mail vous valider votre compte et accéder à la plateforme
Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



ACCEDER A SON COMPTE

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Retrouvez votre association à l’aide :

➢ du numéro de SIREN (déclaration INSEE)

➢ ou du numéro RNA (déclaration Préfecture)

Pour être identifiée sur le Compte Asso, l’association loi 1901 doit détenir les 

mêmes informations de déclaration en Préfecture et à l’INSEE

Si votre association n’est pas trouvée, demandez au Compte Asso de croiser les 

informations en indiquant les numéros SIREN et RNA (cliquez sur l’assistance)



INFORMATIONS DE L’ASSOCIATION

Si votre association est un établissement secondaire, consultez la 

liste des établissements pour sélectionner votre association. 

Accédez aux informations de 

l’association avant de commencer une 

démarche.

Suivant

Suivant

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



5 INFORMATIONS A METTRE A JOUR

Suivant

Suivant

Caractéristiques de l’association dont l’adresse de correspondance (si différente de celle du siège social de l’association ou de l’établissement secondaire)                                       (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

1. Caractéristiques de l’association dont l’adresse de correspondance (si différente de celle du siège social de 

l’association ou de l’établissement secondaire)                                       (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Composition de l’association (dirigeants, personnes en charge des dossiers, etc..)(cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

2. Composition de l’association (dirigeants, personnes en charge des dossiers, etc..)
(cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Personnes physiques (identité et coordonnées du.des dirigeant.s, personne.s en charge du dossier, etc…)(cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

3. Personnes physiques (identité et coordonnées du.des dirigeant.s, personne.s en charge du dossier, etc…)
(cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Agréments (le cas échéant)                                                                           (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

4. Agréments (le cas échéant)                                                                           (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Coordonnées bancaires et comptes                                                            (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

6. Coordonnées bancaires et comptes                                                            (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Moyens humains (nombre de bénévoles, salariés etc..)                         (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

5. Moyens humains (nombre de bénévoles, salariés etc..)                         (cliquez pour accéder directement à la page correspondant à cette information)

Mettez aussi à jour vos documents (cliquez ici)

Mettez aussi à 

jour vos 

documents 
(cliquez ici)



IDENTITE DE L’ASSOCIATION

Si le nom ou le sigle ne correspondent pas, la modification est à 

effectuer auprès du greffe ou de l’INSEE.

Pour cela, cliquez sur le lien qui mène à la démarche en ligne. 

Suivant

Suivant



ADRESSE DE L’ASSOCIATION
Ces informations ne peuvent pas être modifiées sur le Compte Asso. 

Pour cela, cliquez sur le lien d’accès à la démarche en ligne.

N’oubliez pas d’enregistrer après la saisie

Suivant

Suivant

C’est l’adresse déclarée auprès du 

greffe ou de l’INSEE. 



ACTIVITÉS DE L’ASSOCIATION
Ces informations ne peuvent pas être modifiées sur le Compte Asso. 

Pour cela, cliquez sur le lien d’accès à la démarche en ligne.

Vous pouvez compléter les activités spécifiques et 

cocher si votre association est une structure 

d’accompagnement à la VAE (elle sera alors référencée 

comme telle). 

N’oubliez pas d’enregistrer après la saisie
Suivant

Suivant

L’objet social a été déterminé à partir des 

statuts de l’association

Ce sont les activités déclarées auprès 

du greffe ou de l’INSEE. 

Cochez la case si votre structure est labellisée Guid’Asso ( www.guidasso07.fr )  

Retour à la liste

Retour à 

la liste

http://www.guidasso07.fr/


COMPOSITION DE L’ASSOCIATION ET 
AFFILIATION Ces informations ne peuvent pas être modifiées sur le Compte Asso. 

Pour cela, cliquez sur le lien d’accès à la démarche en ligne.

Vous pouvez préciser si votre association est affiliée 

à une fédération 

(retrouvez la grâce à son nom ou son numéro SIREN)
Vous pouvez indiquer les structures adhérentes à votre 

association (par leur nom ou numéro SIREN) 
Suivant

Suivant
Attention, ne pas confondre avec les adhérents (qui participent aux activités)

Retour à la liste

Retour à 

la liste



PERSONNES PHYSIQUES

Pour chaque personne, indiquez sa fonction. 

Suivant

Suivant

Nommez au moins un représentant légal et la 

personne en charge du dossier

CEC = Compte d’Engagement Citoyen (Information sur le lien)

Modifier Supprimer
Ajouter

Retour à la liste

Retour à 

la liste

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F34030


AGRÉMENT.S DE L’ASSOCIATION 
IMPÔTS COMMERCIAUX

Suivant

L'agrément est la reconnaissance, par une autorité, de l'engagement d'une association dans un domaine particulier

(protection animale par exemple). L'agrément est accordé par l'État ou l'un de ses établissements publics. Pour en

bénéficier, l'association doit remplir des conditions générales et, éventuellement, d'autres conditions propres à chaque

agrément. L'agrément peut être annulé si une condition nécessaire à son attribution n'est plus remplie par l'association.

Informations : https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F11966

Retour à la liste

Retour à 

la liste

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F11966


MOYENS HUMAINS

Suivant

Suivant

N

N-1

N-2

Complétez cette partie sur les trois dernières 

années. C’est ce qui va permettre aux services 

instructeurs d’apprécier le dynamisme de votre 

association

Notez la correspondance en équivalent temps plein (ETP)       1ETP = 100% de temps de travail

Exemples : 4 salariés à temps plein ➔ 4 ETP

4 salariés à mi-temps ➔ 2 ETP

Compléter / Modifier

Retour à la liste

Retour à 

la liste



COORDONNÉES BANCAIRES

Suivant

Suivant

Compléter / Modifier

Supprimer

Télécharger = récupérer le 

document pour le vérifier

Téléverser = déposer un 

document sur le Compte Asso

Ajouter une nouvelle ligne

Vérifier la saisie de 

l’IBAN et du BIC



COMPTES

N

N-1

N-2

Pour savoir comment déclarer 

les dons : www.guid’asso07.fr

Additionner les montants perçus sur 

l’année civile concernée

Indiquer l’organisme qui a 

attribué la subvention (public 

ou privé)

Additionner toutes les aides 

publiques perçues sur les 3 

derniers exercices

Total des charges de 

l’association sur l’année 

civile concernée

Total des produits de 

l’association sur l’année 

civile concernée

Différence entre les deux 

lignes précédentes

Suivant

Suivant

Retour à la liste

Retour à 

la liste

http://www.guid’asso07.fr/


DOCUMENTS

En cliquant ici, une nouvelle page s’ouvre pour 

déposer/télécharger/modifier les documents (qui seront transmis 

automatiquement en pièce jointe au dossier)

Télécharger = récupérer le 

document pour le vérifier

Téléverser = 

déposer un 

document sur le 

Compte Asso

Modifier

Supprimer

L’action de téléverser un 

nouveau document remplace 

automatiquement l’ancien. 

E-declaration

E-declaration
Les documents transmis 

automatiquement par le RNA 

ne sont pas modifiables ici

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

https://auth.service-public.fr/realms/service-public/protocol/openid-connect/auth?response_type=code&client_id=pslclient&scope=openid%20address%20microprofile-jwt%20profile%20roles%20join_association%20web-origins%20phone%20email%20offline_access%20association&state=iYGMlzK4tP57GH5MdT90o5tVQ_j9BpS9A7lTv31uyRs%3D&redirect_uri=https://demarches.service-public.fr/asso_mademarche/CR/openid_connect_login&nonce=mrhUJixLMxBuN5fqtZ_kUY1FgSmK5Qhim_l35g06yBo


DEMANDER UNE 
SUBVENTION

Avant d’entamer une démarche, lire la notice explicative ou note 

d’orientation de l’appel à projet
Suivant

Suivant

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



RECHERCHER UNE SUBVENTION

Si vous ne 

trouvez pas 

la 

subvention

Suivant

Suivant

Passez le curseur 

à droite

Inscrivez le code de la subvention ou la 

rechercher dans la liste proposée*

* La liste propose les 

codes des subventions du 

département du lieu du 

siège social de 

l’association. 



RECHERCHER UNE SUBVENTION

Suivant

Suivant

Certains dispositifs (ANS par exemple) proposent plusieurs subventions. Dans 

ce cas, sélectionnez le sous-dispositif auquel vous souhaitez répondre. *

Prenez connaissance de 

la description de la 

subvention pour être 

certain du bon choix de 

ligne

* Certaines subventions 

(FDVA par exemple) 

proposent plusieurs volets. 

C’est dans le projet (onglet 4) 

que le choix se fait



* Si vous n’avez jamais 

changé d’adresse ou qu’il n’y 

a pas d’établissement 

secondaire, cliquez sur la 

ligne pour sélectionner 

l’établissement

SELECTIONNER L’ÉTABLISSEMENT

Suivant

Suivant

Le code NIC correspond aux 5 derniers chiffres du SIRET

Sélectionnez 

l’établissement pour 

lequel vous déposez la 

demande*

* Vous pouvez voir tous les 

établissements déclarés sous 

ce numéro de SIREN, même 

ceux qui ont été fermés (du 

fait du changement d’adresse 

par exemple)

Vous pouvez vérifier les informations de l’établissement en descendant sur 

cette page dans le Compte Asso. 

➢ Si vous les avez mises à jour au préalable, les données ont été 

transférées automatiquement dans cette partie. 

➢ Si vous ne l’avez pas fait, mettez à jour les informations pour ce 

dossier. 

Pour les autres demandes, nous vous conseillons de mettre à jour les 

informations AVANT de faire la démarche (cliquez ici)



COMPLETER LA DEMANDE 
Les documents mis à jour dans la partie « informations de l’association » 

sont automatiquement intégrés au dossier

Si vous ne l’avez pas fait, cliquez sur l’onglet 3 pour mettre à jour les 

documents

Pour déposer une nouvelle demande ou pour une première 

demande, cliquez sur le bouton

Suivant

Suivant

Ce n’est pas la bonne subvention ? Vous 

pouvez revenir en arrière et modifier

Le numéro de dossier attribué est rappelé en haut de page. 

Les deux premiers chiffres correspondent à l’année de la 

campagne de subvention pour laquelle vous déposez une 

demande. 

Si vous souhaitez renouveler la demande de 

l’année précédente (qu’elle soit financée ou non), 

vous pouvez transférer le dossier. Il ne vous restera 

plus qu’à actualiser les données !

Vous ne pourrez cliquer sur 

« suivant » que lorsque vous aurez 

terminé de compléter tous les 

champs de cette page. 

Cela permet de passer à l’onglet 5



Attention, si vous répondez à un appel à projet annuel 

et qu’apparaît la possibilité de cocher « pluriannuel », 

ne le faites pas : un message d’erreur apparaîtra dans 

l’application du service instructeur qui ne pourra pas 

traiter la demande.

Suivant

Suivant

DESCRIPTION DU PROJET

Si vous avez déjà obtenu un financement sur le même dispositif 

l’année N-1 ou les années précédentes, (quel que soit le volet 

pour le FDVA), cliquez sur « Renouvellement ». 

Cela permettra de téléverser le compte rendu financier (pour 

la subvention N-1 uniquement).

Date de début du projet ou de la saison (selon le fonctionnement de l’association) Date de fin du projet ou de la saison (selon le fonctionnement de l’association)

Donnez un titre à votre projet (pour une demande « fonctionnement FDVA », vous pouvez mettre par exemple : « fonctionnement global de l’association » ou l’intitulé du projet associatif)

Quels sont les objectifs généraux et spécifiques du projet (ou du projet associatif pour une demande globale)

Décrire en quelques phrases votre projet. Cette partie permet de défendre votre projet (ou projet associatif), de justifier le besoin particulier de financement, d’expliquer le fonctionnement de votre 

association. Ne mettez pas simplement « voir compte rendu d’AG » mais apportez des informations complémentaires qui permettront au financeur de mieux connaître vos  actions et valeurs. N’oubliez pas 

que votre dossier sera étudié sur pièces et que le service instructeur n’est pas forcément celui qui établit la liste des propositions d’attribution.

Lorsque vous complétez un champ, n’oubliez pas 

d’enregistrer. 

Les données seront sauvegardées. 

Vous pouvez quitter la démarche et revenir dessus en 

cliquant sur « voir les demandes de subventions » 

accessible depuis la page d’accueil de votre compte

Pour le FDVA, sélectionnez le volet « fonctionnement global » ou 

« projet innovant ». Attention, lorsque le dossier sera transmis, vous 

ne pourrez plus changer. *

* Si, après l’envoi du dossier, vous 

constatez que vous vous êtes trompés 

de « type de projet », contactez le 

service instructeur

Pour les demandes pluriannuelles, détaillez les actions sur 

les 3 années. Cela permet au service instructeur de savoir 

sur quoi porte le financement chaque année.



PUBLIC BÉNÉFICIAIRE

Suivant

Suivant

Cliquez sur les menus déroulant pour indiquer le public bénéficiaire de (des) l’action(s), le genre, la tranche d’âge

Indiquez le nombre prévisionnel de bénéficiaires. Selon 

l’appel à projet auquel vous répondez, incluez les adhérents, 

les bénévoles, (etc.), mais également les non adhérents pour 

des actions ouvertes au public (estimation)

N’oubliez pas 

d’enregistrer



TERRITOIRE / MOYENS 

Suivant

Suivant
N’oubliez pas 

d’enregistrer

Précisez sur quel.s territoire.s sont mises en œuvre les actions (ou le projet) 

➢ Local (commune, EPCI)

➢ Départemental *

➢ Régional*

➢ Bi-départemental*

➢ National (plusieurs régions)*

* Précisez le.squel.s

Notez la correspondance en équivalent temps plein (ETP)       1ETP = 100% du temps de travail

Exemples : 4 salariés à temps plein ➔ 4 ETP

4 salariés à mi-temps ➔ 2 ETP

La présentation des moyens alloués au projet, d’une part, montre que vous avez réfléchi matériellement à la faisabilité de ce projet et, d’autre part, permet 

d’éclairer un financeur sur la manière dont pourra être utilisée tout ou partie de la subvention sollicitée. 

Valoriser le bénévolat en termes d’ETP permet 

de montrer l’implication de vos bénévoles dans 

le projet (ou votre association)

Volontaire = engagement 

formalisé par un contrat 

(exemple : service civique)

Si vous déposez une demande pour la formation des bénévoles (FDVA1), cliquez ICI pour suivant

Si vous déposez 

une demande 

pour la formation 

des bénévoles 

(FDVA1), cliquez 

ICI pour suivant



Suivant

Suivant

EVALUATION (FDVA1)
Une action de formation ne peut être financée que si l’administration est en 

mesure de pouvoir l’évaluer. 

Il est donc nécessaire de définir des modalités d’évaluation réalistes et 

réalisables.

Le nombre de bénévoles à former doit être en cohérence avec le 

nombre de bénévoles de l’association. A moins de pouvoir justifier 

par une mutualisation de la formation avec un ou plusieurs 

association.s.

Ne pas confondre nombre de jours de 

formations, nombre de sessions et nombre de 

modules. 

Exemples : 

• Vous  proposez une seule et unique formation  pour 8 bénévoles avec 3 modules (initiation, action, perfectionnement). Chaque module dure 1 journée. Ce sont, à chaque  fois, les mêmes bénévoles qui 

sont formés. Dans ce cas, vous aurez :  

• Nombre de bénévoles à former : 8

• Nombre de jours de formations : 3

• Nombre de sessions de formation : 1

• Vous  proposez la même formation à 24 bénévoles mais souhaitez les diviser en deux groupes. La formation dure 2 jours. Dans ce cas, vous aurez : 

• Nombre de bénévoles à former : 12

• Nombre de jours de formations : 2

• Nombre de sessions de formation : 2



EVALUATION

Suivant

Suivant
N’oubliez pas 

d’enregistrer

Le décret n° 98-1048 du 18 novembre 1998 relatif à l'évaluation des politiques publiques prévoit que « L'évaluation d'une politique publique (…) a 

pour objet d'apprécier, dans un cadre interministériel, l'efficacité de cette politique en comparant ses résultats aux objectifs assignés et aux 

moyens mis en œuvre. ». La puissance publique ne peut donc pas subventionner un projet qu’il ne serait pas possible d’évaluer 

(objectifs/évaluation), au regard de l’utilisation des fonds publics. 

Il est donc nécessaire de définir des modalités d’évaluation réalistes et réalisables.

De plus, ici encore, montrer que l’évaluation a été anticipée et prise en considération est un indice de qualité du projet présenté.



PERSONNE EN CHARGE DU DOSSIER

Suivant

Suivant
N’oubliez pas 

d’enregistrer

Si la personne qui dépose la demande n’est pas le responsable légal de l’association, cochez 

« Oui » pour téléverser un pouvoir dans les documents (onglet 3). C’est un document (de format 

libre), signé du responsable légal donnant pouvoir à la personne de transmettre la demande. Si 

la décision a été prise en AG et la personne nommée dans le compte rendu, ce document est 

suffisant. 

Les personnes mentionnées ont été transférées automatiquement à partir des informations de 

l’association. Vous pouvez ajouter une personne (notamment si celle en charge du dossier n’apparaît 

pas). Si cette personne n’est pas le représentant légal ni valideur CEC, cochez « publication internet »

pour pouvoir enregistrer. 



SUBVENTION DEMANDÉE

Suivant

Suivant
N’oubliez pas 

d’enregistrer

Indiquez le montant demandé pour l’appel à projet 

auquel vous répondez
Ajouter les co-financements publics sollicités pour ce projet

Les montants sont automatiquement reportés sur le 

budget prévisionnel du projet (page suivante). 

Les dates insérées automatiquement sont celles de l’année civile. Si cela ne correspond pas au 

fonctionnement de votre association, indiquez la saison pour laquelle vous sollicitez un 

financement. Ou précisez la période prévisionnelle de réalisation du projet.

Enregistrer Supprimer

Les co-financements privés 

(fondations, dons…) ne se 

mettent pas ici

▪ Type = Département, Région, Comcom…

Utilisez le menu déroulant 



BUDGET

Suivant

Suivant

Il s’agit du budget prévisionnel du projet (ou de l’association pour une demande 

« fonctionnement ». Complétez cette partie avec attention. 

Vous pouvez tout à fait présenter un budget prévisionnel qui, en intégrant la/les subvention(s) sollicitée(s), prévoit un excédent (« bénéfice »). Cet 

excédent doit être raisonnable. En effet, l’autorité publique sollicitée doit vérifier, si elle accorde une subvention au projet, que cette subvention 

n’excède pas le coût de mise en œuvre du projet, avec la possibilité pour l’organisme bénéficiaire de réaliser un excédent raisonnable. 

Le total des charges (ou des coûts du projet), majoré d’un « bénéfice raisonnable » doit rester inférieur ou égal au total des subventions 

publiques qui seront in fine perçues au titre du projet. À défaut, le « surplus » de financement public pourrait constituer, au regard du droit européen, 

une surcompensation. Il s’agit d’une situation proscrite et constitutive d’une dette de l’association envers l’administration. 

En revanche, un projet dont le budget prévisionnel est déficitaire ne pourra pas être financé. 

Les montants et la dénomination des financeurs publics sont automatiquement reportés sur 

le budget prévisionnel du projet. Vous ne pouvez pas en ajouter. Pour cela, il faut revenir 

à l’étape précédente. 

Pour une demande 

« fonctionnement », 

reportez le budget 

prévisionnel validé en AG

Pour les demandes pluriannuelles, vous devez présenter le budget prévisionnel 

par année (même s’il est identique chaque année). Précisez le montant demandé 

par année (selon le dispositif, il est possible de demander un montant différent par 

année. 

Regrouper les 3 années sur un seul budget prévisionnel entraîne le rejet de 

votre dossier.



BUDGET (SUITE)

Suivant

Suivant
N’oubliez pas 

d’enregistrer

En fonction de la note de cadrage de l’appel à projet, 

vous pouvez ajouter un projet (inutile de créer un autre 

dossier pour le même appel à projet)

Enregistrer la page avant de 

passer à l’étape suivant

Les contributions volontaires correspondent au bénévolat, à la mise à disposition de matériel, véhicules, locaux, etc. Il s'agit dans ce tableau de les 

valoriser de manière quantitative. 

Dans les 2 colonnes « Prévisions » et « Réalisation », le total 86 des emplois des contributions volontaires en nature doit être égal au total 87 des 

contributions volontaires en nature

Contrairement aux charges directement liées au projet, les charges indirectes ne peuvent pas y être rattachées immédiatement, notamment parce que 

leur coût est plus « diffus », réparti le plus souvent sur plusieurs activités/actions/projets/axes d’intervention de l’association. Elles sont, par exemple, 

constituées par l’assurance responsabilité civile, les « frais de siège » (salaires, électricité, chauffage, assurance des locaux, etc.) par opposition aux 

coûts d’une installation dédiée, etc. Il convient donc de ventiler ces charges fixes ou globales à chaque projet/action/activité selon une règle de 

répartition, objective et durable de préférence.

Les ressources propres affectées au projet sont la part des ressources antérieurement 

générées/économisées/« capitalisées » par l’association et mobilisées pour la mise en 

oeuvre du projet/des projets, objet-s de la demande.



ATTESTATION ET TRANSMISSION DE LA 
DEMANDE

Si vous n’avez pas coché toutes les cases et 

mis le nom de la commune, vous ne pouvez 

pas transmettre votre demande

Cochez chaque case (qui 

passe en bleu)  pour 

approuver chaque ligne
En cochant cette case, vous souscrivez au 

contrat d’engagement républicain. 

Prenez-en connaissance en cliquant sur 

les mots en bleu sur le Compte Asso. 

Le montant de votre demande 

est automatiquement reporté

Transmettez votre demande

Vous pouvez contrôler les 

éléments saisis 

Une fenêtre s’ouvre vous 

demandant de confirmer la 

transmission

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



PASS’SPORT

Suivant

Suivant

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



* Si vous ne voyez qu’une 

ligne, cliquez tout de même 

dessus pour sélectionner 

l’établissement

SELECTIONNER L’ÉTABLISSEMENT

Suivant

Suivant

Le code NIC correspond aux 5 derniers chiffres du SIRET

Sélectionnez 

l’établissement pour 

lequel vous déposez la 

demande*

* Vous pouvez voir tous les 

établissements déclarés sous 

ce numéro SIREN, même ceux 

qui ont été fermés (du fait du 

changement d’adresse par 

exemple)

Vous pouvez vérifier les informations de l’établissement en descendant sur 

cette page. Si vous les avez mises à jour au préalable, les données sont 

transférées automatiquement. Si vous ne l’avez pas fait, mettez à jour les 

informations pour ce dossier. 

Pour les autres demandes, nous vous conseillons de mettre à jour les 

informations AVANT de faire la démarche (cliquez ici)



SUIVI DES INSCRIPTIONS

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Ajouter un bénéficiaire

Cette page permet de suivre, par année et par fédération d’affiliation (lorsque l’association est affiliée à plusieurs fédérations), l’état d’avancement du dossier  - Utilisez le menu déroulant

Cette page permet de suivre les inscriptions avec le moteur de recherche 

par nom, prénom, commune ou numéro Pass’sport
Une fenêtre s’ouvre pour 

saisir le bénéficiaire à partir 

de son numéro Pass’sport

N’oubliez pas de 

sauvegarder. 

Vous pouvez reprendre 

la saisie plus tard



COMPTE RENDU 
FINANCIER

Suivant

Suivant

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



SAISIR LE COMPTE RENDU FINANCIER
Retrouvez le dossier à l’aide de son numéro

Vous devez saisir le compte rendu financier sur le Compte Asso lorsque l’état du dossier est « payé, 

en attente des comptes-rendus financiers ». 

Si votre dossier est à l’état « terminé » cela signifie que le compte rendu n’est pas à saisir sur le Compte 

Asso. Prenez contact avec le service instructeur ou consultez la note de cadrage précisant les 

modalités de transmission des comptes rendus permettant de justifier l’utilisation de la subvention. 

Vous devez saisir le compte 

rendu financier sur le 

Compte Asso avant de 

déposer une nouvelle 

demande de subvention sur 

le même dispositif

Suivant

Suivant



SAISIR LE COMPTE RENDU FINANCIER

Suivant

Suivant

Sélectionnez le projet pour lequel vous 

souhaitez compléter le bilan

Rappel de l’intitulé du projet



Passez le curseur sur « NON » si le projet n’a pas 

pu être réalisé. Attention, prenez contact au 

préalable avec le financeur pour expliquer la 

raison et convenir soit d’un report (vous 

compléterez le compte rendu dès que l’action sera 

réalisée), soit d’un remboursementCOMPLETER LE DOSSIER

Les éléments saisis dans votre dossier sont rappelés. Vous devez compléter chaque champ pour présenter ce qui a 

été effectivement réalisé (comme pour la demande) et expliquer les éventuels écarts

INTITULE DU PROJET

Suivant

Suivant

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



ATTESTATION ET TRANSMISSION DE LA 
DEMANDE

Comme pour la demande, vous devez 

compléter l’attestation et transmettre le 

compte-rendu financier. 

Votre dossier passe alors au statut 

« reçu par le service instructeur »

N’oubliez pas : une fenêtre 

s’ouvre vous demandant de 

confirmer la transmission

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



SUIVI DU DOSSIER

Suivant

Suivant

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Retrouvez votre dossier dans la liste des demandes de subvention de l’association



RETROUVER SON DOSSIER
Accédez au dossier à l’aide de son numéro. 

L’état du dossier permet de connaître la réponse à votre demande. 

Suivant

Suivant



PLUSIEURS CAS POSSIBLES
Le dossier est accepté mais pas encore payé.

➢ Le dossier est accepté mais pas encore payé.

Le dossier est accepté et le statut du dossier indique « terminé ».

➢ Le dossier est accepté et le statut du dossier indique « terminé ».

Le dossier est accepté et le statut du dossier indique « payé, en attente des comptes rendus financiers ».

➢ Le dossier est accepté et le statut du dossier indique « payé, en attente des comptes rendus financiers ».

Le dossier est refusé.

➢ Le dossier est refusé.

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Pour les dossiers financés, vous pouvez 

retrouver les arrêtés d’attribution sur la 

page d’accueil du dossier



DOSSIER ACCORDÉ

Votre dossier a été accepté. La mise en paiement est en cours.
Retouraux cas possibles

Retour 

aux cas 

possibles

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



DOSSIER ACCORDÉ - TERMINÉ

Votre dossier a été accordé et le paiement a été effectué. 

Le compte rendu financier n’est pas à saisir sur le Compte Asso 

(Prendre contact avec le service instructeur pour connaître les 

modalités de transmission du bilan)

Retouraux cas possibles

Retour 

aux cas 

possibles

C’est le cas par exemple d’une demande FDVA 

pour le fonctionnement global de l’association. 

Vous justifiez l’utilisation de la subvention en 

mettant le compte rendu d’AG et le compte de 

résultat à jour dans les documents de la partie 

informations de l’association

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil



DOSSIER ACCORDÉ - PAYÉ

Votre dossier a été accordé et payé. Dès que votre projet est 

réalisé, vous devez saisir le compte rendu financier sur le Compte 

Asso.
Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Retouraux cas possibles

Retour 

aux cas 

possibles



DOSSIER REFUSÉ

Votre projet (ou projet associatif) 

n’a pas été financé. 

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

Les subventions sont discrétionnaires et les refus n’ont pas à être 

motivés. Pour accompagner les associations, le service instructeur 

reporte l’avis rendu sur le dossier. L’association peut en prendre 

connaissance dans le « fil d’actualités ».

Les décisions d’attribution 

ne dépendent pas du 

service instructeur.

Cliquez sur le curseur 

pour faire apparaître le 

« fil d’actualité »

Retouraux cas possibles

Retour 

aux cas 

possibles



➢ Pour être accompagné dans votre démarche, prenez contact avec un conseiller Guid’Asso

➢ Pour tout renseignement concernant un dispositif, prenez contact avec le SDJES

TUTORIELS EN LIGNE – COMPTE ASSO
➢ Créer son compte et rechercher son association (cliquez ici)

➢Mettre à jour les informations de l’association (cliquez ici)

➢ Demander une subvention (cliquez ici)

Retour à l’accueil

Retour à 

l’accueil

CONTACTS

https://www.guidasso07.fr/conseillers/
https://www1.ac-grenoble.fr/article/organigramme-sdjes-07-124926
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/comment-se-creer-un-compte/
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/comment-gerer-mon-association/
https://www.youtube.com/watch?v=oCxi_FIbXFg
https://www.guidasso07.fr/
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