Organisation d’un bal
Démarches administratives :
	Quoi
	Qui
	Quel conscrit 
	Quand 
	Comment
	Où ?

	Association :
déclaration changement du bureau
	Jeunes
	
	Automne

Après élection membres du bureau


	Envoi courrier sous-préfecture

Déclaration à l'assurance
	Sous-préfecture

Tournon

	Association : procuration compte en banque
	Jeunes
	
	
	
	Banque

	Assurance de la manifestation
(fête des conscrits/bal public)

quelle est l'assurance ? 
Assurance du chapiteau à prévoir
Contrat assurance
	Jeunes
	
	
	Adresser un courrier précisant à l'assurance :

date, lieu, nature de la manifestation, horaires, nombre de personnes concernées

fournir une attestation d'assurance de la manifestation à la commune
	Assurance de l'association des conscrits

	Déclaration SACEM : (déclaration obligatoire pour tout diffusion de musique en bal et soirée dansante) : Tarif forfaitaire en fonction du prix d'entrée et du budget
	Jeunes
	
	Avant la manifestation
	Formulaire internet / courrier ou téléphone
	sacem.fr

	Déclaration ouverture de débit de boisson
	Jeunes
	
	1 mois avant chaque manifestation
	Formulaire à remplir en mairie

A avoir avec soi lors de la manifestation
	Mairie


Sécurité
	Quoi
	Qui
	Quel conscrit
	Quand
	Comment
	Où

	Société sécurité : réservation + contrat de prestation

(nb d'agents, horaires de la prestation, coût)
	Jeunes
	
	
	Quelle société ?

Nb d'agent en fonction de la « jauge » :

1 pour 50/75 ?
	Prestataire

	Société sécurité : références des agents et de la société 
	Maire
	
	À la signature du contrat
	Les communes demande à la signature du contrat :
- un devis en bonne et due forme 
- attestation d'autorisation d'exercice de la société

- agrément du dirigeant

- extrait kbis à la date de la signature du contrat

- liste des agents + copie de la carte professionnelle + copie de la CNI

	Coordination Société sécurité/gendarmerie : 

rôles respectifs et zone d'intervention
	Maire
	
	
	1 Réunion Maire + Gendarmerie + société de sécurité + conscrits + parents
	

	Référent gendarmerie
	Gendarm.
	
	
	Nom d'un agent référent + n° de téléphone
	

	Règle de calcul de la capacité du chapiteau : 4 personnes pour 3 m 2 - Capacité inférieure à 300 personnes : commission de sécurité facultative

	Chapiteau :  

réservation + contrat de location + règlement d'Arrhes
	Jeunes 
	
	
	
	

	Chapiteau : Registre de sécurité
	Maire
	
	2 mois
	
	Prestataire

	Chapiteau : Attestation de bon montage
	Maire
	
	Jour de l'installation
	
	Prestataire

	Chapiteau : électricité branchement
L'électricien doit fournir un certificat.
	Jeunes
	
	Jour de l'installation
	Prévoir 1 électricien

Branchement 32 amp triphasé avec terre
	Electricien

	Chapiteau : Commission de sécurité

	Maire
	1 parent référent + 1 conscrit référent
	Le jour même ou la veille 
	Prévoir 1 Attestation de bon montage + attestation branchement électrique
	

	Saisine commission de sécurité 
	Maire
	
	2 mois avant
	Le président est présent lors de la commission.

Un responsable de la sécurité doit être nommé.
	

	Chapiteau : 


	Jeunes
	
	1 mois avant
	Déclaration à l'assurance + demander une attestation

prévoir une assurance pour risque locatif à hauteur de 30 000 € ; renonciation à tout recours à l'encontre du propriétaire
	Assurance

	Route de Peaugres :
	Mairie
	
	
	Prévoir une signalisation de la route :
- panneau danger lumineux orange type travaux/ralentisseur temporaire ???

- éclairage de l'entrée

2 personnes avec gilets + torche 


Prévention
	Quoi
	Qui
	Quel conscrit
	Quand
	Où

	Consignes de sécurité chapiteau : 

- afficher les consignes de sécurité dans le chapiteau

- laisser libre un demi-périmètre sur une largeur de 3 m autour du chapiteau (accès des secours)

- prévoir une alarme (corne de brume ou gigaphone)

- prévoir un extincteur par sortie + un pour la sono (installés pour la commission de sécurité)
	Jeunes + parents

	
	
	Dans le chapiteau

	Extincteurs chapiteau  (2 eau + 1 poudre)
	Loueur
	
	
	Chèque de caution

	Nommer un responsable sécurité
	Jeunes:
Parent :
	
	
	

	Rencontre sur les risques (conduite, alcool...)
Capitaine de soirée SAM :

- 6 à 8 volontaires par association (jeunes/parents)

- présence lors du temps de formation

- présence lors du bal
	Mairie + Jeunes + Parents
	
	1 semaine avant le bal de Félines

	ARDECHE EDUCATION SANTE

	Organisation et installation stand SAM + matériel 
→ réfléchir en amont sur l'organisation

→ besoin en matériel
	Jeunes + Parents
	
	Le jour du bal
	

	Arrêté d'interdiction temporaire de consommation d'alcool sur la voie publique
à transmettre à la gendarmerie d'Annonay/Serrières
	Mairie
	-
	1 mois avant le bal


	


Forains : 
	Quoi
	Qui
	Quel conscrit
	Quand
	Où

	Courrier pour la recherche des forains
	Co-signé communes et associations de Jeunes
	
	décembre
	

	Arrêté municipal sur l'installation des forains
	Mairie 
	
	Janvier
	

	Courrier aux forains présent les années précédentes :
- copie arrêté

- règles d'installation + branchement ERDF

- dates

- contact
	Mairie (+ Conscrits)
	
	Janvier


	

	Réponses aux demandes et autorisations d'installation 
	Mairie
	Les conscrits renvoient vers la mairie
	
	

	Gestion de l'installation
	Mairie
	
	
	

	Contrôle du respect des réglementations (ERP...)
	Mairie
	
	
	


Organisation matériel
	Quoi
	Qui
	Quand
	Comment
	Où

	1 parent référent de l'organisation matériel : besoins, branchement, commission de sécurité, accès au tableau électrique, portail d'accès secours...
	
	
	
	

	Electricité : branchement : 
- 1 câble chapiteau branchement sur panneau électrique du chapiteau (buvette) arrêt d'urgence...

- 1 câble indépendant sono 

à prévoir : 50 m - 5 fils en 6mm2 gaîné
prévoir des barrières pour protéger les compteurs forains à Peaugres
	
	
	
	

	Branchement électrique par un électricien agréé
	
	
	
	ATTESTATION DE CONFORMITE

	Montage chapiteau + démontage

1 jeune responsable chapiteau : 


	
	À déterminer
	Présence d'1 parent + 1 conscrit  pour réceptionner et rendre le chapiteau (état des lieux)

	Listing matériel à réserver au comité des fêtes
	
	
	
	

	Matériel divers : tables, chaises, vaisselle, barnum...

déterminer les besoins et réserver au comité des fêtes : 

- barrières vauban (commune) : nb

- réservation chapiteau comité des fêtes
	
	
	
	Comité des fêtes ou autres associations locales

commune

	Sono
	
	
	
	

	Achats divers : boisson, matériel...


	
	
	
	

	Réservation traiteur


	
	
	
	

	Communication

(affiche, réseaux sociaux...)
	
	
	
	

	Fond de caisse + caisse : 

ENTREE + BUVETTE
	
	
	
	Banque


Budget prévisionnel 
	Dépenses
	Recettes

	Sono

Chapiteau

Sécurité

Communication

Repas

Achats

Total dépenses : 

	Entrées 

Restauration

Recette buvette

Sponsoring

Subventions

Total recettes : 



Fête des conscrits – fiche récapitulative
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